PROCEDURE ET MODALITES D’INCLUSION D’UN CANDIDAT EN SITUATION
DE HANDICAP OU A BESOINS SPECIFIQUES

De lidentification des besoins a la mise en place des adaptations et aménagements

INFORMATION & DECLARATION DES BESOINS

* Le candidat compleéte le formulaire en ligne sur le site CNEAC (rubrique « Contact »).

« ll peut y signaler les besoins spécifiques a prendre en compte dans le cadre de sa formation.

« Cette démarche permet d’identifier les besoins et d’orienter les bénéficiaires vers les principaux
acteurs et les éventuels financements possibles.

!

DOSSIER D’INSCRIPTION - FICHE DE RECUEIL DES BESOINS

* Une fiche de recueil détaillée des besoins est a compléter.

» Formation initiale scolaire (FIS) : la fiche est intégrée automatiquement dans le dossier
d’inscription.

» Formation professionnelle continue (FPC) : la fiche est proposée selon les réponses apportées
dans le dossier d'inscription.

!

TRAITEMENT PAR LA REFERENTE HANDICAP
« La référente handicap consulte les informations et la fiche de recueil.

« Elle peut contacter le candidat (et son représentant Iégal si mineur) afin de compléter les éléments.

* Les informations sont centralisées dans un dossier spécifique et traitées de maniere confidentielle,
avec un acces limité aux personnes habilitées.

!

MISE EN CEUVRE D’ACTIONS

1-INFORMATION DES ENSEIGNANTS-FORMATEURS

« La référente handicap transmet aux enseignants-formateurs concernés les seules informations
nécessaires a la mise en ceuvre des adaptations pédagogiques, dans le respect de la
confidentialité. )

2-ACCOMPAGNEMENT EN PERIODE DE STAGE

« La référente handicap identifie avec I'apprenant les besoins a prendre en compte pendant les
périodes de stage et, lorsque cela est nécessaire et avec I'accord de I'apprenant, contribue a la
coordination avec les personnes concernées afin de favoriser la mise en ceuvre des adaptations
nécessaires.

!

TRANSMISSION DE LA PROCEDURE D’AMENAGEMENTS DES EPREUVES
AUX CANDIDATS ISOLES

» La référente handicap transmet par mail au candidat concerné les informations relatives a la
procédure de demande d’aménagement des épreuves pour I'examen ainsi que les liens et
documents officiels nécessaires a la réalisation de sa démarche.

<A compter de la session 2027, la demande des candidats isolés est réalisée via le téléservice
Démarches Sociales dédié. Téléservice officiel — candidats isolés

* Le candidat obtient les Informations officielles Chlorofil — Aménagements d’épreuves
)

DEPOT DE LA DEMANDE D’AMENAGEMENTS DES EPREUVES
« Le candidat compléte sa demande d’aménagement des épreuves via le téléservice dédié et

transmet les pieces justificatives requises en fonction de sa situation et de la procédure applicable.

!

ETUDE DE LA DEMANDE

» La demande et les piéces transmises sont instruites conformément a la procédure réglementaire
applicable.

« La décision relative aux aménagements accordés est notifiée au candidat par I'autorité
administrative compétente.

!

DECISION & MISE EN PLACE DES AMENAGEMENTS

« La décision est notifiée au candidat.

» Les aménagements sont mis en place pour les épreuves concernées.

* Le candidat est invité a transmettre a la référente handicap du CNEAC une copie de la décision
d’aménagement recue.

@

PRINICIPAUX ACTEURS ET
DISPOSITIFS
MOBILISABLES

« Pour les bénéficiaires de formation
professionnelle continue : selon la
situation et le statut du bénéficiaire,
orientation possible vers : Agefiph,
FIPHFP, MDPH, Cap emploi, France
Travail, OPCO, etc.

 Pour la formation initiale scolaire :
orientation possible de I'éléve et/ou de
son représentant légal vers la MDPH
pour I'évaluation des besoins et
I'étude des mesures de
compensation.

A RETENIR

(3 Confidentialité

G Anticipation : siganlez vos besoins
le plus t6t possible.

[% Dossier complet = traitement plus
rapide

@ Référente handicap

Lucie LIOT
contact@cneac.fr
02.54.01.12.27

@ Accompagnant handicap

Samuel CORRIGOU
contact@cneac.fr
02.54.01.12.27

Cette procédure est mise en place pour garantir I’égalité des chances et sécuriser le parcours de chaque candidat.
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https://www.cneac.fr/cneac-ecole-argenton.html
https://demat.social.gouv.fr/commencer/candidats-isoles-demande-d-amenagements-d-epreuves?
https://chlorofil.fr/diplomes-et-ressources-pour-lenseignement/examens/amenagements?
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